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El presente volumen tiene como objetivo la preparación del ejercicio de carácter práctico en el que se
utilizará el Office 2010 Professional Plus actualizado al Service Pack 2 (Sp2) para el acceso al Cuerpo
General Auxiliar de la Administración del Estado.En dicha prueba se valorará los conocimientos y
habilidades en las funciones y utilidades del procesador de textos y de la hoja de cálculo, así como la
transcripción de un texto y la detección y corrección de las faltas de ortografía en él introducidas.
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