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Présentation de l'éditeur
Assistantes et secrétaires, ce guide vous apportera une aide utile pour développer vos compétences
techniques, renforcer vos qualités personnelles et pour améliorer votre efficacité. Construit autour des quatre
missions clés de l'assistante " accueillir, gérer l'information, communiquer, organiser ", ce livre vous
permettra d'acquérir les bases du métier et de consolider votre professionnalisme en confrontant vos
pratiques quotidiennes aux techniques et méthodes proposées par les auteurs. Une référence pour les
assistantes et les secrétaires. Résolument pratique, concret et actuel ; des techniques et des méthodes
enrichies de conseils, check-lists, jeux-tests ; avec les " trucs " et " astuces " des auteurs. Biographie de
l'auteur
Après avoir été formatrice à la CCI de Paris puis à la Cegos, Geneviève Bercovici a pris la direction de la
société Forma. com où elle s'est spécialisée dans la formation à la communication écrite et orale ainsi que
dans le développement des compétences organisationnelles et commerciales. Christine Harache forme de
nombreuses assistantes et secrétaires en particulier à la micro-informatique, à la communication écrite et à
l'organisation. Elle est responsable de l'offre de formation Cegos pour les secrétaires et assistantes.

Download and Read Online Assistantes Pro : Quatre missions : accueillir, gérer l'information, communiquer,
organiser Geneviève Bercovici, Christine Harache #F1TIN8CW0HM



Lire Assistantes Pro : Quatre missions : accueillir, gérer l'information, communiquer, organiser par
Geneviève Bercovici, Christine Harache pour ebook en ligneAssistantes Pro : Quatre missions : accueillir,
gérer l'information, communiquer, organiser par Geneviève Bercovici, Christine Harache Téléchargement
gratuit de PDF, livres audio, livres à lire, bons livres à lire, livres bon marché, bons livres, livres en ligne,
livres en ligne, revues de livres epub, lecture de livres en ligne, livres à lire en ligne, bibliothèque en ligne,
bons livres à lire, PDF Les meilleurs livres à lire, les meilleurs livres pour lire les livres Assistantes Pro :
Quatre missions : accueillir, gérer l'information, communiquer, organiser par Geneviève Bercovici, Christine
Harache à lire en ligne.Online Assistantes Pro : Quatre missions : accueillir, gérer l'information,
communiquer, organiser par Geneviève Bercovici, Christine Harache ebook Téléchargement PDFAssistantes
Pro : Quatre missions : accueillir, gérer l'information, communiquer, organiser par Geneviève Bercovici,
Christine Harache DocAssistantes Pro : Quatre missions : accueillir, gérer l'information, communiquer,
organiser par Geneviève Bercovici, Christine Harache MobipocketAssistantes Pro : Quatre missions :
accueillir, gérer l'information, communiquer, organiser par Geneviève Bercovici, Christine Harache EPub
F1TIN8CW0HMF1TIN8CW0HMF1TIN8CW0HM


