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Présentation de I'éditeur

Microsoft Word 2013, un guide pratique pour découvrir les différentes fonctionnalités de ce logiciel. Cet
ouvrage comprend I’ explication des concepts, des marches a suivre et des exercices pour une meilleure
compréhension du logiciel.

Cet ouvrage vous permettra d’ aborder entre autres :

— Lafenétre de Microsoft Word 2013 et ses différentes composantes - Les notions de base : lesicones, les
boites de dialogue, la souris, le positionnement, laliste déroulante, ... — Les marches a suivre pour ouvrir et
enregistrer un fichier — La maodification du format des zones texte : les polices, les colonnes, lalettring, ... —
L’insertion d’ objets — L e publipostage — Les bordures et les trames — La mise en page : |’ orientation de page,
le saut de page, lamodification des marges, I’ insertion de numéros de page, ...

De plus, I’ ouvrage présente des fonctions avancées pour vous permettre de mieux maitriser ce logicidl. 11
vous permettrad’ apprendre le logiciel Microsoft Word 2013 dans un temps record. |1 est écrit dans un style
simple et net dans e but de faciliter |’ apprentissage des débutants. Présentation de I'éditeur
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